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Guia Rapido
Cartorios: Emitir / Consultar Declaracéo,
Apuracao e Conta Corrente
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Introducéao

O objetivo deste médulo é permitir que o prestador e/ou tomador de servi¢cos consiga realizar
todos os procedimentos relativos ao “ISSQN”, tais como: Emissao de nota fiscal eletronica,
apuracéao, geracao de guias, dentre outros, cumprindo suas obriga¢cdes principais e
acessorias.

Para acessar o sistema, utilize o endereco eletrénico: http://municipio.giss.com.br.

Caso ja tenha efetuado seu cadastro, clique nos menus abaixo para acessar 0 sistema

diretamente no menu desejado, ou se preferir, por meio do menu , disponivel no

. L . p . | sistom
canto superior direito da tela, informando o seu CPF, apés clique em SHsiasis

414 GissOnline [ene | (D

Nova

Praticidade, facilidade e

Apos login e senha, clique em “Agbes” ~# para acessar o menu Principal de sua
escrituragao:
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SELECIONE UMA EMPRESA

CNPJ/CPF *  Razao Social/Nome Insc.Municipal Municipio Acoes

8.366.351/0001-93 Empresa Teste Cartério 879045677 JUNDIAI »

XR¥ XN
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CARTORIO

GUIA RAPIDO

No eixo Operacéo, vocé terd acesso ao menu “Cartorio”, e entdo, aos links de “Consultar

Declaragcdo” e “Emitir Declaracao”

44 GissOnline

£ Operagdo { e

=) Servigos Prestados QARTORIO

| Selecione uma das opgoes abaixo

Consultar
&l Declaragio

& | Senigos Tomados
;_ Apuracao

“a ContaCorrente
(- Obiras

<A Depasito Judicial

x Manutengao Cadastral

22 Monitorag3o

Emitir Declaragao

5

22 @

Para emitir a declaragao, clique em “Emitir Declaracao”, apos, selecione a competéncia,

clique em “Proximo”:

£ Operagdo { B

o) Servigos Prestudos CARTORIO

| Selecions uma das opgdes abaixo

Consultar

el Declaragio

x Manutencao Cadastral

» Monitoracao

=0

Emitir Declaracao
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EMITIR DECLARACAO

No passo numero 1° - Competéncia, selecione a competéncia que deseja realizar as
declaracoes:

£ Operagao  E i

= 4 ; =
= Servigos Prestados EMIT'R DECLARACAO

| @ § 3
=N Servicos Tomados
& | Senacos Tomad Competéncia Servigos Resumo

Nesta opgao vocé podera realizar declaragdo para os servigos de cartério

X Compaténcla
{*= Obras

Informar a comey

“ Deposito judicial

x Manuterncdo Cadastra ' ) 2024 .
' Monitoracio u few. mar  abr
mai urn ul BU
“l ol rna (&

Apoés, selecione o ato que deseja realizar a declaracao.

Observe que, no passo numero 2° - Servi¢os, automaticamente, o sistema ir4 apresentar a
lista dos emolumentos para selecéo:

L1 Operagao 14

» .
= Serviior Predtad EMITIR DECLARACAO
| T
\ N ’
] VD TOMSID Competéncia Seryigos Besuamo
.
= A cd
da Selecione 08 tervigas
S Conta Corrente
Aro
[* Otiay
A Deplaito Juds

" £ HOTA
3% Marwaencn Cadastral MIOTESIO OF 10 E‘u‘u» {m
i L P I
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E entdo, os servicos bem como seus emolumentos, valores e demais detalhes nas colunas
abaixo:

-

3

-— \ Taun o Fincalizacio Valgr Final 20
Codige Servigo tmolumuntos Quantidade Agoe
podiclivio Usukric

Neste momento, vocé devera realizar a busca do servigo que deseja realizar a declaracéo,
inserir a quantidade e clicando na coluna “A¢des” em +, o sistema ira realizar o calculo do
ISSQN, disponibilizando no rodapé da pagina, todos os detalhes para sua conferéncia.

Realize este procedimento quantas vezes for necessario.
IMPORTANTE: A busca do servigo podera ser realizada por meio do campo “Pesquisar”, por

nomenclatura ou codigo do servi¢o, conforme exemplo abaixo:
©

g Vermpn R e e Uk Hngl o mnirtn  Dumimede e

Cadge Tervie [ L L =L R 10N A
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Cidgn St Lectavmatin Tons do | aw Lncia jodons Watae Fiowd 00 Usasrn Guos Cudnan allen
- (}-m
+
1]
[TF S T— Qussdude Totollutirasn Base Chhald 1500 Botes
=
Apos toda a conferéncia e selegao, clique em “Proximo”:
EMiTIR DECLARACAD
2]
Coonge Rervige Prebaveeiee Tome e > tvwt rwyte [reie e Velor Hinw on Usasers Grwetibon Agees
ra
[}
Chign Sormin Quasntnte  Totat fatavarn  Base Chlaie S5O0 Aghse

(=]

Entdo no passo numero 3° - Resumo, o0 sistema ira apresentar em tela o resumo de todos
os dados preenchido nos passos anteriores, e para concluir a declaracdo, basta clicar em
“‘Concluir”:
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EMITIR DECLARACAO
-
' . [o
Corrpetd nils Lenices Pre.ms
Resume
Campetbreia e 1otas
Iefirrar a carrgelinse Quarrtriarie Satirathy Rane Clirake 55
e " 3T n3ma ™ma
Seranos Selechonades
Total Sl
Cofigo sarvic Qanidote  satueade caicad 0
LAy 1una e aveertts D COBaroenitls rel a0t fu bede Bami comms de Latamerms 1ebiDoes Com o leig chts 0 corheendd de Wbl s o Grameren. ety 1ndes o
' - PER now 71548
Oeapesan. exietd (0 0ushos O ethtass ot Mhscai wi
C2ad0 e HaxD Teo Nciuiod an Bascan = 139785 i¥nay N

v

Emitir Declaragao

Para finalizar, basta clicar em “Ok”, conforme imagem acima, e pronto, sua declaracao foi
realizada com sucesso!
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CONSULTAR DECLARACAO

Ok, apds tudo feito, preciso consultar as declaracdes que realizei, entdo, basta clicar em
“Cartério”, apos “Consultar Declaracao”, informe a competéncia e clique em “Préximo”:

?
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L Operagao £

=N o o .
|=$ =Brvigos Prestados CARTORIO
| - Selecione uma das opgdes ahaixo
=W
=1 Servicos Taomados el Consultar e
= =¢ , =7 Emitir Declaragdo
= &l Declaragdo e
-

a1 Apuracdo

Conta Corrente
E‘ Obras

~’ Deposito judicial

x Manutencdo Cadastral

Monitoragdo

44 GissOnline CEERNG

£ Operagdo < Printigal * Cartdr
N -
= Servigos Prestados .C_ONSUI.TAR DECLARACAO
| i o Selecione uma opgdo para realizacao da consulta de declaragdes.
Opcdo de consulta
Q Servicos Tomados
f © Competéncia Peariodo
n! Apuracio
% Conta Corrente ’ 2024
{* Obras |jan e mar abr
~’ Depasito judicia mal jun ju ago
Mar e 50 ¢ ral
R Manutencio Cadastra set  out nov dez

» Monmoracao
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Em tela, visualize os detalhes das declaracbes conforme competéncia desejada.
Ah, e observe na imagem, que vocé também podera pesquisar por “Periodo”:

CONSULTAR DECLARACAO

Selecione uma opcado para realizacdo da consulta de daclaragbes.
© Competénda Periodo

Opgao de consulta

T,
e <
)

L _‘_'h Consuttar

Resultado
AT bit ~ &
Total Base Total
Competéncla 1 Codigo Servico Quantidade Apurado Agoes
& § Faturado  Cdleulo  ISSQN g ¥

Lavratura de assento de casamento realizado
N sede, bem como de Casamento religlosd

O5/2023 1 com efeitos cvis & cooversdo de undo eatavel 56 23.582.00 43.382.00 719.46 Nao
em tasemento, incluindo todas as despesas
exceto 0% Custos de adtals

0572023 0 Certiddo em Intero Teor. Induida as buscas 35 239785 2.397.85 71,594 Nao

Este campo em destaque, esta informando que para estes valores, ainda ndo foram geradas
guias para pagamento do imposto:

Resultado
P2sq v por p )
- . Total Base Total £
Competéncia ¢ Cédigo Servigo Quantidade Apurado R¢des
Faturado Calculo ISSQN
Lavratura de assento de casamento realizado
na sede. bem coma de Lasamento reigloso
05/2023 ! com efeitos civis € Conversdo de unido estavel SE 2398200 23.982,00 719,46 Nio
£ @saménto, Incluindo 1odas as despesas
exCcelo 08 Custos de editals
052023 10 Ceruddo m Intero Teor, induida a4 huscas 35 2397 8% 2.397 88 7184 Nio

Tal procedimento, podera ser realizado por meio do menu “Apuracgéao”.
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APURACAO

Para realizar a apuracao (emitir guia) dos servi¢os declarados de Cartério, no menu a sua
esquerda, clique em “Apuracgao”

L Operagao '@ crincipal -

Servicos Prestados APURACAO

Selecione uma das opcdes abaixo
Cartério

=] Servicos Tomados : B HE i
: Gess|  Realizar Apuracdo Histérico Apuracao
8888

Apuracdo

]

[}

il

Conta Corrente

ok

Obras

ez
A

Deposito Judicial

¥ G

Manutencao Cadastral

&> Monitoragao

Observe que o sistema ja informa resumidamente, os valores de ISS para recolhimento junto
ao municipio:
DETALHE DE APURACAO
Agui seraa disponibilizadas as declaragbes que ainda ndo foram apuradas.
Dados da Apuragao

Apuraglo sté

21/06/2023

w Calculo 00 ISSON  {detalhar spuragio)
ISSON o Servicos Tomados

0,00 |

ISSQN de Servigos Prestados | 791,40 |

Valor Total do ISSQON = 731,40 |
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Mas atencgao, clicando em “detalhar apuracéo”, vocé tera todos os detalhes da apuracao:

o~ Chinda do 550N samaler spursgiol

Valor Faturade () \ . ®IES

Servigos Tomados .

Seryigos Frestadan . 36370 8%
Valar de Dedugoes £}

Dedusles Dermindas am Lei

Bese de Ciiculo ) = 263798t

Imposto Calculado l:J ,”0':, I m
Cartévio @) - 79140 m
s : -
Barco B - 0,00 m

Ounros Décecos ) ‘. 0.00
valor Acumudado .
Débios Percentsy * 000
SN Segpies Nacione' »

Clicando em “Proximo”, o sistema direciona para mais detalhes:
DETALHE DE APURACAO

Agui serdo disponibilizadas as declaragbes que ainda ndo foram apuradas.
Dados da Apuragcao

Apuracio sté

21/06/2023

v Calculo 00 ISSON  (detalhar spuragio)

ISSON de Servgos Tomados ] 0,00 ‘
ISSON de Servigos Prestados 3| 791,40 |
valor Total do ISSQN = 791,40 |

e

APURACAO POR COMPETENCIA

SEE00NE 33 COMPAANCIAS Dara Gual 3 3pUracao deverd ser realizada

Declacagfes Cartdnie
Competiincia Vencimento Qide Sarvigos Faturado Baye do Calculo 15508
052023 26062023 3 263 ES 630685 T 40
Totalizadcr
(roe de Compecinoinisi Seteccoads(s Valor 1SSON  noo
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Selecione a competéncia, em “Totalizador” observe a competéncia selecionada e o valor total
do imposto:
QulucAom COMPETENCIA

Selecione a3 competéncias para qual 2 apuragdo devers ser resizads

Lwcluracies Curtdvio
Competéncis Vencimanta Quide Servigos Faturada Bane dn Caloude 155N
' 0572003 JBNEE023 3 63785 JEINES e
Totalizatr
Qude de Compertnonizl Sefecionadals) 1 Vaor ISSQN  wn uo

Clicando em “Préximo”, o sistema disponibilizara o resumo da apuragéo, e clicando em
“Concluir”, sua apuragao esta realizada:

RESUMO DE APURACAO
Forma de Pagamente  Canério Dots de Vencimento 250062033
St o s
Vaior Faturace Vaior 155 Toeot 155 791,40
2637985 140 Mita 0,00
s 0,00
Cooregso monessny 0,00
Valar &cumulsco 0,00
Détseos Famderras 000
BEON Smples Nacons! 0,00
Tawa de Expaciente 0,00
Pagamemo Awdso 0,00
Carpmingie 00
Redugho de Imposto 0,00
[ Toeal n Fagar 791,40 l

\ /"‘

Apuracao
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CONTA CORRENTE

Para realizar a consulta da guia que vocé acabou de emitir, clique em: “Conta Corrente”,
apos, “Consultar’:

LA L]
1 i ?
44 GissOnline HHE
L Operacdo L4 nncipa
15N ~
(S Servigos Prestados CONTA CORRENTE
Selecione uma das opgoes abalxo
L, Cartorin
[ servicos Tomados 5
Servicos \ados
=] é Consultar
L A
W Aburacao
Al
| - t
I* Obras
\! Depdsito Judicial
x Manutencdo Cadastral
Monitoragao
Z . A .
Apos, cliqgue no més que deseja consultar:
rronie
. F
W APUIECE CONSULTA CONTA CORRENTE
b Conta Corent Anut vocd padera consultar 35 Bias peradas par pagamenta do BSQN
Cartde Seecione Um ano pars visusiizar a3 cobrangm
Arton
|* Obca
Competincia Valor Total Taxa de Expeciunts Valor Total Gerado Valar Total Recolhide Valor Total een Aberts
= 1e0s Prestados /) Janetn 6,00 neo avo 8,00
» ¢/ Feversio a0 oo 0.00 Q0o
- 2000 Compranos
I-" Mgy 040 1. /80.20 a0o0 1004 A'.l
x Maraitencsn Cadastrat ‘
Feaqusar Exttly S v 1% DOF asing
" Dopositn fuehios ! . e
Taxa de Valor Data
Moniloragdo . t
llotag N* Gula 1SSQN s oité Pugo » Origem Situagdo Aghes
"0 1000472023 Preszacar 176840 000 0,00 Candeta Vencida v
‘ =
s Ahol o0 000 000 000
v Mau [ o} oo 200 Q0o
v Junho 0.0 nog Q.00 0.00
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GUIA RAPIDO

Em “Acdes”, vocé tera acesso aos menus de LUPA, IMPRIMIR, ATUALIZAR e CANCELAR,
todos voltados para utilizagdo na guia:

N° Guia !

100000483

100000484

100000490

100000493

100000494

Vencimento Meodalidade
12/02/2024 Tamador
12/02/2024 Tomador

Tomador

Prestador

12/02/2024 Tomador

Acoes

=

ISSQN

3,00

3,00

3,00
6E2.9

3,00

Taxa de
Expediente

0,00

0.00
0.00
0,00

0,00

Valor
Pago

0,00

0.00
0,00
0,00

0,00

Data _
Origem Situagao
Pagamento
Cancelada
Avulss o
Cancelada
Avulsa 0
Avulza Ativa
»
Ll
Competencia  Ativa
Avulss Ativa

Agoes

44'

)]

IMPORTANTE: O cancelamento da guia por parte do contribuinte é habilitado ou néo,

conforme legislacdo do municipio.




